
第１号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 課 等 名 総務課 登 録 番 号 2023－YAB－001 

登録年月日 令和5年4月1日 開始年月日     年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 総務課（議会） 

情報所管課 総務課（議会） 

個人情報 

取扱事務 

名   称 議員の報酬等支給事務 

概 

要 

目  的 議員の報酬等支給事務 

根拠法令等 秦野市伊勢原市環境衛生組合議会の議員等の議員報酬等に関する条例 

個人情報記録から検索できる個人の類型 議員の個人情報 

個人情報の取扱目的 議員の報酬等支給事務 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
□性別 
□生年月日・年齢 
□住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
■個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
■取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
■その他 
［報酬額 ］ 
［税額  ］ 
［共済掛金］ 
［控除額 ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 □本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 □口頭 □その他［                        ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

□情報所管課のみ 
■情報所管課以外［課名 会計課                      ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［                ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 非常勤人件費支給明細書 ４  

２ 個人番号報告書 ５  

３  ６  

備 考  

 



第１号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 課 等 名 総務課 登 録 番 号 2023-YAB-002 

登録年月日 令和5年4月1日 開始年月日     年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 総務課（議会） 

情報所管課 総務課（議会） 

個人情報 

取扱事務 

名   称 議員の履歴管理事務 

概 

要 

目  的 議員履歴の記録管理及び表彰事務等 

根拠法令等 秦野市伊勢原市環境衛生組合事務分掌等に関する規則 

 個人情報記録から検索できる個人の類型 議員の個人情報 

個人情報の取扱目的 議員履歴の記録管理及び表彰事務等 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
■性別 
■生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
■家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

■学業・学歴 
■職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
■賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
■その他 
［公選役職］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 □本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 □口頭 ■その他［議会議決等                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 議員履歴台帳兼名簿（現職） ４  

２ 議員履歴台帳兼名簿（辞職） ５  

３ 議員履歴台帳兼名簿（死亡） ６  

備 考  

 



第１号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 課 等 名 総務課 登 録 番 号 2023－YAB-003 

登録年月日 令和5年4月1日 開始年月日     年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 総務課（議会） 

情報所管課 総務課（議会） 

個人情報 

取扱事務 

名   称 議会傍聴事務 

概 

要 

目  的 議場及び会議室の秩序維持及び傍聴者数統計 

根拠法令等 秦野市伊勢原市環境衛生組合議会傍聴規則 

個人情報記録から検索できる個人の類型 傍聴者及び申請者の個人情報 

個人情報の取扱目的 
本会議等の傍聴及び撮影等の許可決定 
議場及び会議室の秩序維持及び傍聴者数統計 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
□性別 
□生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
■その他 
［目的、機材名］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 □本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 □その他［           ］ 

項目名  

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 傍聴受付票 ４  

２ 撮影等許可申請書 ５  

３  ６  

 



第１号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 課 等 名 総務課 登 録 番 号 2023－YAB-004 

登録年月日 令和5年4月1日 開始年月日     年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 総務課（議会） 

情報所管課 総務課（議会） 

個人情報 

取扱事務 

名   称 請願・陳情事務 

概 

要 

目  的 提出された請願及び陳情の取扱い事務処理 

根拠法令等 秦野市伊勢原市環境衛生組合議会会議規則 

個人情報記録から検索できる個人の類型 請願及び陳情者の個人情報 

個人情報の取扱目的 本会議等における請願･陳情文書表作成 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
□性別 
□生年月日・年齢 
■住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
□続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
□家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

■意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 □本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 □他の個人 
□その他［                       ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 ■その他［ 一般に開示  ］ 

項目名 請願及び陳情提出者の代表者の氏名及び住所 

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 請願文書表 ４  

２ 陳情文書表 ５  

３  ６  

備 考  

 



第１号様式（条例第４条関係） 

 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（単票） 

 

 課 等 名 総務課 登 録 番 号 2023-YAB-005 

登録年月日 令和5年4月1日 開始年月日     年  月  日 変更年月日     年  月  日 

登録主管課 総務課（議会） 

情報所管課 総務課（議会） 

個人情報 

取扱事務 

名   称 交際費に関する事務 

概 

要 

目  的 議長の交際費の支出 

根拠法令等  

個人情報記録から検索できる個人の類型 議長交際費の個人情報 

個人情報の取扱目的 議長交際費を支出するため 

個
人
情
報
の
項
目
名 

基 本 的 項 目 家 庭 生 活 社 会 生 活 資 産 ・ 収 入 そ の 他 の 項 目 

□整理番号 
■氏名 
□性別 
□生年月日・年齢 
□住所・電話番号 
□本籍・本籍地 
□国籍 
■続き柄 
□個人番号 
□その他 
［    ］ 

□親族関係 
□婚姻歴 
■家族状況 
□居住状況 
□趣味 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□学業・学歴 
■職業・職歴 
■地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□その他 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

□意見・要望 
□相談内容 
□顔写真 
■その他 
［葬儀等内容］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 
［    ］ 

要配慮個人
情報の取扱
い 

■無 
 
□有 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□病歴 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による指導・診療・調剤 
□刑事事件に関する手続 
□少年の保護事件に関する手続 

個人情報の
収集先及び
収集の方法 

■本人 ■本人以外 
□他の実施機関 □国 □都道府県 ■市町村 □第三セクター 
□刊行物等 □企業 □家族 ■他の個人 
■その他［団体等                   ］ 

■文書 □口頭 □その他［                   ］ 

個人情報を
利用する範
囲 

■情報所管課のみ 
□情報所管課以外［課名                ］ 

個人情報を
提供する範
囲及び提供
する項目名 

□他の実施機関 □国 □都道府県 □市町村 □第三セクター □企業 
□家族 □他の個人 □報道機関 ■その他［組合構成市          ］ 

項目名 葬儀等内容、続き柄 

 

使用する主
な個人情報
記録 

１ 出納簿 ４ 交際費内訳 

２ 承認票 ５  

３ 交際費精算表 ６ 

備 考  

 


